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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. | Elaborat Dima Petruta Pr_ofesor in invatamant 2025-10-
’ primar 15
2. | Verificat Costea Cristina Conducator 2025-10-
compartiment 15
3. |Avizat Tigdu Alma-Lorena | Coordonator CEAC igZS-lO-
4. | Aprobat Costea Cristina Conducator entitate 3225'10'

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei

0 1 2 3 4
1. |Editial, Revizia 0 2025-10-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,U!. Exemplar Departament Functia Numele si prenumele D.atf"‘.. Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
_ Toate compart!mentel_eA, Personal Boaca Florentina, Dima 2025-
1. |Aplicare conform organigramei in . . Petruta, Pascu Carmen,
: didactic ’ - 10-21
vigoare Manolache Alina
Conducator . 2025-
2. |Informare Conducere entitate Costea Cristina 10-21
. o Coordonator | . . 2025-
3. | Evidenta CEAC CEAC Tigau Alma-Lorena 10-21
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Copoiu Marinela igzzs 1

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald are scopul de a stabili modul de Tntocmire, completare si arhivare a raportului
descriptiv de evaluare privind dezvoltarea fizica, socioemotionala, cognitiva, a limbajului si a comunicarii, precum si a
dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de Tnvatare la finalul clasei pregatitoare.
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5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre cadrele didactice care predau la clasele pregatitoare pentru completarea si valorificarea
rapoartelor descriptive de evaluare a dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si
a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de invatare, la finalul clasei pregatitoare.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e |egea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarie ulterioare;

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

e Ordinul nr. 6583/2024 privind aprobarea Metodologiei de completare si valorificare a rapoartelor descriptive de
evaluare a dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii
capacitatilor si atitudinilor de Tnvatare la finalul clasei pregatitoare si al clasei I,

e Ordinul nr. 3418/2013 privind aprobarea programelor scolare pentru Tnvatamantul primar, clasa pregatitoare, clasa | si
clasa a ll-a;

e Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa,

e Hotdararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatdmantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazad/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. | Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. |unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie n
conformitate cu standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este
realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale,
precum si de elaborare, planificare si implementare a programelor de studii;

3. |Asigurarea calitatii educatiei

4. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;

Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. |Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
7. | Procedurd documentata héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
< . < Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
Procedura operationala (PO) - . . . . oy .
8. « unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
(procedura de lucru) - S o
intregii entitati publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
9. |Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
10. | Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;
11 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | si formarii profesionale forma de educatie preuniversitara,
Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
12. |Tnvatatorul/institutorul/profesorul | cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pentru invatamantul prescolar | preda la grupa/clasa respectiva;
Munca intelectuala si fizica desfasuratd in mod sistematic de catre
13. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea nsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
6. CNPEE Centrul National de Politici si Evaluare Tn Educatie
8. Descrierea procedurii

Rapoartele de evaluare se completeaza pentru toti elevii din clasa pregatitoare.

Scopul intocmirii Rapoartelor de evaluare 1l reprezinta orientarea si optimizarea procesului educativ, in vederea
pregatirii elevilor pentru a raspunde solicitarilor de tip scolar. Formatul Raportului de evaluare pentru clasa pregatitoare
este prezentat in anexa prezentei proceduri.

Rapoartele de evaluare sunt documente-tip, in care se consemneaza nivelurile de dezvoltare fizica, socio-
emotionald, cognitiva, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de Tnvatare ale
elevilor aflati la finalul clasei pregatitoare, pe baza dezvoltarii competentelor generale, respectiv a competentelor
specifice asociate acestora, conform curriculumului national.
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Procesul de evaluare a elevilor din clasa pregatitoare, se desfasoara pe tot parcursul anului scolar prin aplicarea de
metode, tehnici, proceduri, instrumente de evaluare in conformitate cu prevederile programelor scolare corespunzatoare
n vigoare si se finalizeaza in luna mai a anului scolar prin completarea Rapoartelor de evaluare aferente.

Evaluarea are ca obiectiv identificarea nivelurilor competentelor specifice dobandite de elevii aflati la finalul clasei
pregatitoare, prevazute Tn programele scolare in vigoare pentru clasa pregatitoare.

Scopul completarii, pentru fiecare elev, a Rapoartelor de evaluare, 1l reprezinta identificarea eventualelor dificultati de
invatare si adoptarea masurilor de remediere necesare valorificarii potentialului individual al fiecarui elev pentru a
raspunde cu succes solicitarilor de tip scolar.

Structura raportului de evaluare

Raportul de evaluare este un document-tip, structurat pe urmatoarele categorii de informatii:

a) Date de identificare ale elevului Tn contextul sau scolar: unitate de Tnvatamant, localitate, judet, codul elevului din
Sistemul Informatic Integrat al Invatamantului din Roméania - SIlIR;

b) Domenii de dezvoltare: dezvoltarea limbajului si a comunicarii; dezvoltarea cognitiva; dezvoltarea socio-
emotionald, a capacitatilor si atitudinilor de Tnvatare; dezvoltarea fizica si motrica; aprecieri si recomandari finale (puncte
tari si aspecte care necesitd remediere / aprofundare;

c) Principalele aspecte vizate, asociate fiecarui domeniu de dezvoltare si sustinute prin competentele specifice
prevazute in programele scolare in vigoare pentru clasa pregatitoare, In dreptul carora cadrul didactic responsabil

consemneaza, nivelul achizitiei: "nerealizata", " realizata cu sprijin", "realizata independent"”, dupa caz.
Completarea rapoartelor de evaluare

Completarea Rapoartelor de evaluare se realizeaza la finalul clasei pregatitoare, in luna mai a anului scolar, Tn urma
observarii si evaluarii elevilor desfasurate de catre fiecare cadru didactic responsabil, pe tot parcursul anului scolar.

Completarea Rapoartelor de evaluare se realizeaza de catre profesorul pentru Tnvatamant
primar/institutorul/invatatorul care preda la clasa respectiva, in urma consultarii si Tn colaborare, dupa caz, cu profesorul
psihopedagog, profesorul psiholog scolar, profesorul logoped, consilierul scolar, medicul scolar, profesorul de educatie
fizica si sport, alti profesori ai clasei.

Cadrul didactic care preda la clasa respectiva completeaza Rapoartele de evaluare urmarind modelul stabilit de
CNPEE. Instructiunile de completare sunt anexate prezentei proceduri.

Cadrul didactic asigura completarea Rapoartelor in format electronic, utilizand aplicatia informatica dedicata.
Conducatorul unitatii de Tnvatamant numeste, prin decizie scrisa, un Responsabil cu Tncarcarea Raportului descriptiv de
evaluare 1n platforma informatica dedicata, conform modelului prevazut in anexa prezentei proceduri.

Un exemplar al Raportului de evaluare este tiparit, semnat de cadrul didactic si predat directorului unitatii de
Tnvatamant.

Rapoartele de evaluare individuale sunt comunicate parintilor/responsabililor legali de catre cadrul didactic
responsabil, Tn mod confidential, pana la finalizarea anului scolar in curs. Comunicarea are loc dupa caz, in format
digital sau Tn format tiparit.

Directorul unitatii de Tnvatamant asigura pastrarea, in format digital, a Rapoartelor de evaluare pe toata perioada de
scolarizare a elevului.

Rapoartele de evaluare fac parte din portofoliul elevului si pot fi consultate de conducerea unitatii de Tnvatamant sau
de catre alte cadre didactice care predau la clasa, in vederea armonizarii demersurilor pedagogice pentru remediere,
consolidare sau optimizare, precum si a dezvoltarii planurilor individualizate de Tnvatare, dupa caz.

Continutul Rapoartelor de evaluare are caracter confidential.

Rezultatele individuale obtinute de elevi nu pot fi facute publice.
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Valorificarea raportului descriptiv de evaluare la finalul clasei pregatitoare

Rapoartele de evaluare sunt valorificate pentru optimizarea procesului educativ Tn ansamblul sau si pentru
fundamentarea deciziilor de orientare si consiliere educationald si stau la baza intocmirii/ actualizarii planului
individualizat de Tnvatare pentru elevi, respectiv a planului educational personalizat in cazul elevilor cu cerinte
educationale speciale.

Profesorul pentru Thvatamant primar/institutorul/invatatorul care preda la clasa respectiva prezinta
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor clasei pregatitoare, in mod individual, continutul Raportului de evaluare, pana
la incheierea anului scolar, cu scopul de a- i implica pe acestia in activitatea educativa, prin prezentarea rezultatelor
pozitive ale activitatii elevilor, respectiv a rezultatelor care urmeaza sa fie ameliorate prin interventii educationale
ulterioare, Tn vederea evidentierii progresului scolar.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de Tnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ informeaza partile interesate cu privire la metodologia privind Tntocmirea raportului descriptiv de evaluare referitor la
dezvoltarea fizica si la formarea competentelor cognitive si socioemotionale ale copilului la finalul clasei pregatitoare;

e organizeaza Intalniri cu parintii/reprezentantii legali ai copilului;

e asigura afisarea la avizierul scolii/pe website-ul unitatii de Tnvatamant metodologia de completare si valorificare a
raportului descriptiv de evaluare la finalul clasei pregatitoare;

e asigura pastrarea, in format digital, a Rapoartelor de evaluare pe toata perioada de scolarizare a elevului.

Cadrele didactice

¢ realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura;
e completeaza Raportul descriptiv de evaluare, in colaborare cu consilierul scolar.

Responsabilul cu incarcarea Raportului descriptiv de evaluare in platforma informatica dedicata
¢ Tncarca n platforma informatica dedicata Raportul descriptiv de evaluare la finalul clasei pregatiroare;

¢ indeplineste orice atributii stabilite de conducatorul unitatii de invatamant si cele prevazute in procedura elaborata de
catre CNPEE, conform prevederilor legislative in vigoare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. .. Data L. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia e Revizia . . e .
Ctr. ’ editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
2025-10- 2025-10-
1 | 21 0 21 8

10.2 Formular analiza procedura
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Nr Nume si prenume Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
[MNG] - 2025-
1. Management Costea Cristina 10-15
[CP] Consiliul —_— ) 2025-
2. profesoral Tigau Alma-Lorena 10-15
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnitura Data - Data intrarii Tn v!goare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe

comunicarii, a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor de Tnvatare la finalul clasei pregatitoare
e F-02-PO-C.128.02 Instructiunile de completare a Raportului de evaluare
e F-03-P0O-C.128.02 Model Decizie privind numirea Responsabilului cu incarcarea Raportului descriptiv de evaluare in
platforma informatica dedicata

F-01-PO-C.128.02 Raport anual de evaluare a dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a
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